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	Name und Adresse
des Betriebes
	





	Telefonnummer des Betriebs
	


	Datum Telefongespräch
	


	Begrüssung, sich vorstellen
	


	Grund für den Anruf nennen
	


	Welche Stelle
	


	Name der Person am Telefon
	


	Name der zuständigen Person
	


	Eventuelle (Schnupper-)Termine
	


	Vereinbarter Termin
	


	Bewerbungsunterlagen 
(Mail oder Post)
	


	Spezielle Ausrüstung 
	




	Anreise
	




	Dank und Verabschiedung
	




Weitere Notizen
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